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Introducción 

El presente manual tiene como finalidad describir el funcionamiento del Sistema 

de Control Vehicular del Municipio de Salamanca, Guanajuato, el cual es una 

plataforma digital diseñada para la gestión, control y seguimiento de las unidades 

vehiculares y sus procesos de mantenimiento. 

Este sistema permite administrar información relacionada con órdenes de 

reparación, facturación, avances de servicio, historial de reparaciones y costos del 

parque vehicular. Asimismo, incluye módulos para el control de vales de gasolina y 

diésel, facilitando el monitoreo del consumo de combustible. 

De igual manera, la plataforma cuenta con catálogos que permiten organizar la 

información de talleres, mecánicos, unidades y unidades arrendadas, así como 

herramientas de configuración para la administración de usuarios y control de 

accesos. Además, proporciona un panel de control que permite visualizar de 

manera rápida indicadores clave como órdenes registradas, talleres disponibles y 

estado de los servicios. 

El uso de este sistema contribuye a optimizar la gestión de recursos, mejorar la 

toma de decisiones y garantizar un control eficiente y transparente del 

mantenimiento vehicular. En este manual se describen las funciones principales y 

los procedimientos necesarios para su correcta utilización. 

Objetivo 

El objetivo de este manual es proporcionar una guía clara y estructurada sobre el 

uso del Sistema de Control Vehicular del Municipio de Salamanca, Guanajuato, 

permitiendo a los usuarios comprender su funcionamiento y realizar correctamente 

las operaciones de registro, consulta, seguimiento y administración de la 

información relacionada con las unidades vehiculares. 



A través de este manual, se busca facilitar el uso de los diferentes módulos del 

sistema, tales como órdenes, facturas, avances, historial de reparaciones, control 

de combustible y gestión de catálogos, asegurando un manejo eficiente de los 

recursos, así como un adecuado control administrativo y operativo del parque 

vehicular. 

Ingresar a la página del sistema 

Para ingresar a la página, deberemos de entrar al siguiente enlace en donde 

deberemos de iniciar sesión: 

Sistema de Control Vehicular | Acceso 

Que nos mandara a la siguiente página en donde deberemos de ingresar nuestra 

ficha y contraseña:  

 

 

 

 

 

 

Interfaz Principal 

Una vez que iniciamos sesión, podemos acceder al sistema principal, en donde 

podremos encontrar la interfaz principal, en donde tendremos 3 secciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Apartado de bienvenida, explicando en que consiste el sistema de control 

vehicular. 

1 2

2 

3

3

https://pruebavehicular.salamanca.gob.mx/


2. Aquí tendremos la opción, de cambio de contraseña, que nos mandara a la 

página para realizar el cambio de nuestra contraseña: 

 

 

 

 

Así como también, podremos cerrar nuestra sesión actual. 

1. En este apartado, podremos observar un breve resumen de las ordenes, 

talleres usados, mecánicos disponibles y las ordenes solicitadas. 

 

Segunda Sección 

 

 

 

 

 

 

Ultima Sección (Accesos Rápidos) 

 

 

 

 

 

 

1. En esta primera opción, tenemos el apartado de “Ordenes”, que nos llevara 

a la página en donde podremos consultar nuevas órdenes: 

 

 

Usuario con 

el que se 

ingresó al 

sistema 

Listado de 

ordenes 

recientes 

1

3
2

3

3

3

4

3

5

3

Crear orden 

Buscador 



 

 

 

 

 

Cuando seleccionamos la opción “Crear Orden, se nos abrirá una ventana en 

donde podremos realizar el registro de una nueva orden: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que guardamos la orden, aparecerá ya en el apartado, y aparecerá con el 

siguiente estatus: 

 

Seleccionar el 

área  

Seleccionar 

número oficial 

Agregar número de 

teléfono 

Se llena 

automáticamente  

Se llena 

automáticamente  

 

Se llena 

automáticamente  

 

Nombre del 

responsable  

Describir fallos 

en la unidad  

Fecha de 

elaboración  

Cancelar registro  

Guardar 

orden 



 

Y será cuestión de esperar a que se autorice la orden y que se completada por el 

modulo de administración. 

 

2. En este apartado tenemos la sección de “Avances”, en donde podremos 

observar los avances que tienen las ordenes: 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar la opción “Ver avances”, nos mandara a la pagina para ver la orden 

y los avances que se han ido registrando: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. En este apartado, tendremos la sección de “Mis unidades”, en donde 

podremos ver las unidades que hay registradas en el sistema, así como 

también podremos generar un reporte en Excel con la información de cada 

unidad: 

 

Ver 

avances 

Buscador 

Información 

de la orden 

Avances 

registrados 
Regresar a la 

página anterior 



 

 

 

4. En este apartado, tenemos la sección de “Bitácora”, en donde podremos 

ver los vehículos registrados en el sistema, así como también podremos 

descargar un Excel con su información, seria un tipo de catalogo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. En este ultimo apartado, tendremos la sección de “Nueva orden”, en donde 

nos mandara directamente a la pagina para crear una nueva orden. 

 

Menú Lateral 

Generar reporte 

Buscador 

Cuadro de 

selección 

Unidades 

internas/

externas 

Exportar 

datos 

Buscador 

Abrir/cerra menú 

Página principal de 

inicio 

Mis 

ordenes 
Avance

s 

Mis 

unidades Bitácor
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